Instrukcja wypetniania wniosku EDG-1

Whiosek EDG-1 zostat wydany na podstawie upovenia zawartego w art. 7b ust. 10 ustawy — Praziataingci gospodarczej.
Dla os6b fizycznych wykonagych dziatalné¢ gospodarcz wniosek EDG-1 jest jednocg@e wnioskiem o wpis do krajowego
rejestru urzdowego podmiotow gospodarki narodowej (REGON), gmgmiem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do
naczelnika urgdu skarbowego, zgtoszeniem albo zmiagtoszenia ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpikc@potecznych albo
oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotagznanikow.

Whiosek o wpis do ewidencji dziatakw gospodarczej stanoaviwszystkie jego cgci. Cz$¢ EDG-RB jest kadorazowo
obowigzkowo sktadana.

Zgtoszenie osoby ubezpieczonej, w tym prowaey dziatalné¢ gospodarcz, do ubezpiecze spotecznych lub ubezpieczenia
zdrowotnego nagpuje niezalenie od ztaenia wniosku EDG-1, w formie zgtoszenia ZUS ZUA@IEUS ZZA, przekazywanego w
formie elektronicznej lub pisemnej beZpednio do ZUS. Szczegdtowe informacije @pse & na stronievww.zus.pl.

Dane ewidencyjne, ok§lone w art. 7b ust. 2 oraz 7ba ust. 1 ustawy Prdwafalnégci gospodarczejasjawne. Na formularzu
wskazano je poprzez ciemniejsze tlo.

Whiosek naley wypetnic komputerowo albo na maszynie lub dlugopisem pismgnaznym, bez poprawek i skilen.

W razie potrzeby dokonania korekty zémego wniosku, naky wypetnic dodatkowy formularz EDG-POPR

Wszystkie daty naley podawa w formacie RRRRMMDD (standard ISO 8601)

Zaleca si podawanie danych adresowych zgodnie z oznaczeragrartym w bazie adresow TERYT — dgstej elektronicznie na
stroniehttp://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa

Jezeli przedsgbiorca wykonuje dziatalrig rowniez w formie spotki cywilnej - dane adresowe i PKD pEzaréwno swoje, jak i
okreslone w umowie spoiki.

W rubryce 01 naley wskaz& rodzaj wniosku. Dopuszczaggednoczesne wskazanie pol w razie potrzeby: Rii&, 2i4,21i5, 41
5.

Jesli Wniosek dotyczy wpisu do ewidencji dziatakod gospodarczej natg wypetnic wszystkie rubryki, za wytkiem rubryki 06
lub wpis& tekst: ,nie dotyczy", a w rubryce 1 zaznacpple ,1".

Jezeli wniosek dotyczy zmiany wpisu w ewidencji nalevypetnic rubryki 03.1, 03.2, 06, podanumery PESEL, NIP i REGON
oraz wypetnt rubryki podlegaice zmianom wpisaf znak x w kratce przed numerem rubryki, a ¢g@ase poda petne nowe
brzmienie wszystkich pél rubryki.

Jezeli wniosek dotyczy zgloszenia zawieszenia, wznowiealbo zaprzestania dziatafito gospodarczej, natg wskazé
odpowiednie pole w rubryce 01, wypetmubryke 06, 07, 08 i 10 oraz wdaiwa rubrykg 21/22/23.

Pole 03.2 wypetnia sitylko w przypadku zmiany naczelnika gdu skarbowego wynikagej ze zmiany wigciwosci miejscowej w
sprawach ewidencji podatkowej

Osoby kontynuujce podleganie ubezpieczeniu spotecznemu rolnik@y prowadzeniu pozarolniczej dziatalieo gospodarczej
wypetniap rowniez rubryke 20.

Rubryki 02, 03.1 i 05 naky wypetnic w kazdym przypadku ztgenia formularza.
Rubryke 04 wypetnia organ ewidencyjny, a w przypadku wkiosktadanego elektronicznie — wnioskodawca.
W rubryce 05 naley wskazé wiasciwa terenowy jednostk ZUS albo Central KRUS.

W polu 07.1 - naley wpisa odpowiednio liteg K lub M dla oznaczenia pici.

W polu 07.2 naley wpisa rodzaj dokumentu (,1” dla dowodu osobistego alBbdla paszportu) i numer dokumentu.
W polach 07.3-5 numery PESEL, NIP oraz REGON nalepisa o ile je nadano.

W polu 07.14 naliey pod& wszystkie posiadane obywatelstwa

Rubryka 08:

- dla potrzeb podatkowych adres miejsca zamiesaljast adresem do korespondencji, chydgako adres do

korespondencji zostanie wskazany adres miejsca ldamenia albo adres gtownego miejsca wykonywaniaatdinaici
gospodarcze;j.

- w przypadku zagranicznego adresu zamieszkangynalypetnic pola 1 i 5-10.

- w polu 04 w przypadku m. st. Warszawa podazve dzielnicy, a w przypadku Krakowa, todzi, Poznainiroctawia - nazw
delegatury miasta (dawnej dzielnicy).

- w polu 11 adres nietypowy najepodawa z najwiksz mazliwa doktadndcia.

Rubryka 09 - podanie adresu zameldowania jest ctaénawe. Jéli rubryka ta pozostanie niewypetniona, oznaczestiadczenie,
ze adresem zameldowania jest adres zamieszkania.

Rubryka 10 - oznaczeniem (fismwv rozumieniu Kodeksu cywilnego) osoby fizycznegtjgej imig i nazwisko oraz ewentualnie inne
dodatkowe okréenia.

Rubryka 11 - nazwa skrécona wpisgli istnieje.

Rubryka 12 - nie wczaiej niz data ztagenia wniosku.



Rubryka 13 - do wypetienia nale postiy¢ sic Polsk Klasyfikach Dziatalngci (PKD 2007) i do kaca 2009 r. Polsk
Klasyfikacj Dziatalngci (PKD 2004) oraz kluczem poyaan PKD 2007 — PKD 2004; wgtl do Polskiej Klasyfikacji Dziatalrici
zapewnia organ ewidencyjny; standardowe klasyfi&kaciomenklaturysdostpne na stronienww.stat.gov.pl/KlasyfikacjeGdy w
rubryce 13 zabraknie miejsca, nalewypetnic czs¢ EDG-RD. Przewzajacy rodzaj dziatalngci (wskazywany na pierwszym
miejscu zarowno w kolumnie dotygzej PKD2007, jak i PKD2004) jest oktany samodzielnie przez Wnioskodawta podstawie
przewidywanych lub faktycznie uzyskiwanych najkgzych przychodéw ze sprzeggoroduktow (wyrobdw i ustug) oraz towardéw
i materiatow.

Rubryka 14 dotyczy zaktadu gtdwnego/siedzibyliJeibryka pozostanie niewypetniona, oznaczaztwnioskodawca deklaruje
wykonywanie dziatalnéci gospodarczej w miejscu zamieszkania i jego adessieszkania dulzie powszechnie dagny. Jeeli
przedsgbiorca posiada tale inne miejsca wykonywania dziatalied lub oddziaty, nalegy wypetniéc czgs¢ EDG-MW. W polu 10
adres nietypowy naky podawé z najwikszy mazliwa doktadndcia.

Rubryka 15 — proszpod& adres, na ktory przesytanadzie korespondencja waowa. Jéli pole to nie zostanie wypetione,
korespondencja ugdowa lgdzie wysytana na adres wskazany w rubryce 14zelijeta rubryka pozostanie niewypetniona — w
rubryce 08.

Rubryka 16 — naley poda te dane, o ile wnioskodawca posiada.

Rubryka 17 — liczba pracigych to liczba os6b wykomgych prae przynosaca im zarobek w formie wynagrodzenia lub dochéd,
bez wzgédu na miejsce i czas jej trwania. Do pracyph zalicza s osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy,
pracodawcoOw tj. wigicieli jednostek prowadzych dziatalné¢ gospodarcz (facznie z pomagagymi cztonkami rodzin) oraz
0soby pracujce na wiasny rachunek, osoby wykcyog prag naktadca.

Rubryka 18 — do zatrudnionych zalicza esoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy.
Rubryka 19 dotyczy jedynie sktadek, do ktérych polepbowiazany jest ZUS

Rubryka 20 dotyczy jedynie rolnikow kontynaaych ubezpieczenie w KRUS. Wypetia fjolnik (domownik rolnika), ktéry
podlegajc ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow i podefmujprowadzenie pozarolniczej dziatadob gospodarczej chce
kontynuowd to ubezpieczenie spetnigjrownoczénie ponzsze warunki:
1) podlega ubezpieczeniu w petnym zakresie z metawy nieprzerwanie przez co najmniej 3 lata,
2) nadal prowadzi dziatal§é rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o povaknz powy.ej 1ha przeliczeniowego
lub w dziale specjalnym,
3) nie jest rbwnoczmie pracownikiem, nie pozostaje w stosunkuwlsawym, nie ma ustalonego prawa do emerytury lullyren
albo doswiadcze z ubezpieczespotecznych,
4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziatalriogospodarczej w ubieglym roku podatkowym naie podatek z tej
dziatalndci nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej kwgtgnicznej,
badz zgtasza zmianwpisu, informaci 0 zawieszeniu dziatalgoi lub jej wznowieniu.
Za rozpoczcie prowadzenia pozarolniczej dziatadopbgospodarczej uznajegdinkze:
1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziataiciogospodarczej, ktorej prowadzenie okresowo zazoies,
2) zmiarg rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatadoowedtug PKD.
Rolnik (domownik rolnika), ktory zgtasza zawieszemirowadzenia pozarolniczej dziatadnbgospodarczej lub jej zakozenie
podaje w rubryce 20 watznie nazw jednostki terenowej KRUS prowagt®j jego sprawy. Osoby, ktére w minionym roku nie
prowadzity pozarolniczej dziataldoi gospodarczej (nie wspotpracowaty przy jej pronerdu) nie wypetniaj pozycji 1.4 i 2
rubryki. Pozostate osoby wypetniapdpowiednio pozycje tej rubryki wstawigjwe widciwe kwadraty znak X.

Rubryki 21 i 22 wypetniaj przedsgbiorcy, ktorzy dokonuj zawieszenia/wznowienia wykonywania dziatdltiqggospodarcze;j.
Rubryke 23 wypetniag przedsgbiorcy, ktdrzy trwale zaprzestayvykonywania dziatalnici gospodarcze;.

Rubryke 24 wypetnia si w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa niegesivadzona we wlasnym zakresie.

W przypadku zaznaczenia rubryki 29, niezale naley dokon& zgtoszenia spotki cywilnej do naczelnika ¢tm skarbowego
(formularz NIP-2).

Do wniosku naley dolaczy¢ wypetniory czes¢ EDG-RB oraz ewentualnie ¢xi EDG-RD i EDG-MW, zgodnie z instrukcjami ich
wypeiania.

W przypadku sktadania wniosku przez petnomocnikezyadofaczy¢ petnomocnictwo. Jeli petnomocnikiem sktadagego

jest kurator, do wniosku nafg dolaczy¢ postanowienieaglu o jego ustanowieniu.

Wypetniony Wniosek nalgy podpis&. Pole ,Data i miejscow& ztozenia Wniosku” wypetnia organ ewidencyjny.

Pouczenie Za wykroczenia skarbowe dotyzze obowizkéw ewidencyjnych, o ktérych mowa w art. 81 KodeKsarnego
skarbowego, grozi sankcja karna.



